ROMANIA

JUDETUL SUCEAVA

COMUNA CRUCEA
PRIMAR

DISPOZITIE

privind numirea in functia publica de executie consilier achizitii publice ,
clasa I grad profesional debutant in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunel Crucea, judetul Suceava a doamnei Sandu Emilia

Dorin Rusu - primar al comunei Crucea, judetul Suceava ;
Avand in vedere:

- rezultatul final al concursului de recrutare organizat de Comuna Crucea,
jud. Suceava la data de 10.05.2021, pentru ocuparea functiei publice de executie
consilier achizitii publice, clasa I grad profesional debutant in cadrul aparatului
de specialitate al primarului inregistrat la nr.1895 din 17.05.2021 afisat la sediul
Primariei comunei Crucea si pe site-ul institutiei prin care doamna Sandu Emilia
a fost declaratd admisa;

- referatul secretarului general al comunei nregistrat la nr. 3233 din
23.06.2021 prin care se propune numirea in functia publica de executie consilier
achizitii publice, clasa 1 grad profesional debutant In cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Crucea, judetul Suceava a doamnei Sandu
Emilia.

In conformitate cu :

-prevederile art. 466 alin.(2) lit. a) si art. 473 din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare ,

-art .11 si art 19 alin(1) din Legea - Cadru nr.153/2017 privind
salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice:

- Hotérarea Consiliului Local nr. 6 din 30.01.2019 privind stabilirea
salariilor de bazd pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Crucea pentru anul 2019;

In temeiul art.155 alin.1 lit.d, alin.5 lit.e si art.196 alin.1 lit.b din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificdrile si completarile
ulterioare;

DISPUN:

Art.]  Incepand cu data de 25.06.2021 doamna Sandu Emilia-CNP

se numeste in functia publica de executie consilier achizitii

publice, clasa I grad profesional debutant gradatia II, compartiment resurse

umane, asistentd sociald, achizitii publice, urbanism si mediu din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Crucea, judetul Suceava.



Art.2 Atributiile de serviciu ale functia publica de executie consilier achizitii
publice, clasa I grad profesional debutant in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Crucea, judetul Suceava sunt cele prevazute in fisa postului
care este anexa nr.1 la prezenta dispozitie

Art.3 Drepturile salariale aferente , pentru doamna Sandu Emilia
corespunzatoare functia publica de executie consilier achizitii publice, clasa I
grad profesional debutant in cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunel Crucea, judetul Suceava se stabilesc conform Legii cadru nr 153/2017
privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice si sunt stabilite
conform anexei nr. 2 la prezenta dispozitie

Art.4 Impotriva prezentei dispozitii se poate depune contestatie la sediul
ordonatorului de credite, In termen de 20 zile calendaristice.

Art.5 Tmpotriva masurilor dispuse potrivit prevederilor art.4 din prezenta
dispozitie,va puteti adresa instantei de contencios administrativ, in termen de 30
zile calendaristice de la data comunicarii solutiondrii contestatiei in scris,
conform Legii nr.554/2004 privind contenciosul administrativ cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art.6 Prezenta dispozitie se comunicd : doamnei Sandu Emilia,
compartimentului financiar contabil al primariei, = Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici si Institutiei Prefectului-judetul Suceava pentru control de
legalitate.
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Crucea 23.06.2021 Contrasemneaza
Nr. 42 ‘Secretar general al comunei
Costel Aurel Circiu



ROMANIA

JUDETUL SUCEAVA
COMUNA CRUCEA
Nr. 3233 din 23.06.2021

REFERAT DE APROBARE
la dispozitia privind numirea In functia publica de executie consilier achizitii
publice, clasa I grad profesional debutant In cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Crucea, judetul Suceava a doamnei Sandu Emilia

Avand in vedere ;

- rezultatul final al concursului de recrutare organizat de Comuna
Crucea, jud. Suceava la data de 10.05.2021, pentru ocuparea functiei publice de
executie consilier achizitii publice, clasa I grad profesional debutant in cadrul
aparatului de specialitate al primarului Inregistrat la nr.1895 din 17.05.2021 afisat
la sediul Primariei comunei Crucea si pe site-ul institutiei prin care doamna Sandu
Emilia fost declaratd admisa;

In conformitate cu prevederile 466 alin.(2) lit. a) si art. 473 din OUG
nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,
ale art .11 gi art 19 alin(1) din Legea - Cadru nr.153/2017 privind salarizarea
unitara a personalului platit din fonduri publice , cu modificéarile si completarile
ulterioare, precum si ale Hotararii Consiliului Local nr.6 din 30.01.2019 privind
stabilirea salariilor de bazd pentru functionarii publici si personalul contractual
din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Crucea pentru anul
2019;

Propun domnului primar emiterea unei dispozitii privind numirea in
functia publica de executie consilier achizitii publice, clasa I grad profesional
debutant gradatia II, compartiment resurse umane, asistentd sociala, achizitii
publice, urbanism si mediu din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Crucea, judetul Suceava a doamnei Sandu Emilia.

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
COSTEL AUREL CIRCIU



PRIMARIA COMUNEI CRUCEA, JUD SUCEAVA Anexa nr 1 la Dispozitia Primarului
Compartiment resurse umane, asistenta sociala, nr.42 din 23.06.2021

achizitii publice, urbanism si mediu
APROB
PRAMAR,
D usu

FISA POSTULUI
Nr. 26

1. Denumirea postului: Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional debutint

2. Nivelul postului: de executie

3. Scopul principal al postului: realizarea la mnivelul localititii a sarcinilor specifice
administratiei publice indomeniul achizitiilor publice ;

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii de specialitate:superioare

2. Perfectionari (specializari) —

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate i nivel): cunostinte

PC Word si Excel — nivel mediu .

4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere):

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: implicare ,responsabilitate si un stil de munci dinamic
in domeniul achizitiilor publice, aptitudini organizatorice, de analiza si sintezd in realizarea
atributiilor profesionale, corectitudine, abilititi in comunicare seriozitate, abilititi in a evita
conflictele, spirit de initiativi, perseverenta.

6. Cerinte specifice: necesita delegiri periodice pentru depunerea si rezolvarea altor situatii,
pentru a urma cursuri de perfectionare programate anual, necesiti disponibilitate pentru
lucru in program prelungit in anumite conditii.

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitdti si aptitudini manageriale):
planificarea judicioasa si eficienti a muncii, evaluarea corespunzitoare a problemelor si
priorititilor in vederea ludrii unor misuri pe linie de achizitii publice.

Atributiile postului:

1.Intocmirea programului anual al achizitiilor publice, inaintarea spre aprobare conducatorului
autoritatii contractante conform atributiilor legale ce ii revin, cu avizul Serviciului Contabil;

2. Operarea sau completarea ulterioara a programului anual al achizitiilor publice,
modificari/completari care se aproba in aceleasi conditii ca si programul anual;

3. Intocmirea raportului anual al achizitiilor publice;

4. Primirea si analizarea referatelor de necesitate;

5. Primirea si analizarea caietelor de sarcini:

6. Primirea si analizarea listelor cu cantitati;

7. Primirea si analizarea temelor de proiectare;

8. Verificarea existentei fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie publica in parte;

9. Cumpararea directd on-line din catalogul electronic;

10. Intocmirea notei justificative de estimare a valorii contractului de achizitie publicd, a notei
justificative privind selectarea procedurii de atribuire, a notei justificative privind criteriile de
calificare si selectie a ofertantilor, a notei justificative privind criteriul de atribuire;



11. Elaborarea, 1inaintarea spre aprobare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a
documentatiilor de atribuire/fiselor de date a achizitiilor publice;

12. Elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare la licitatie;
13. Transmiterea spre publicare in SICAP (www.e-licitatie.ro) a tuturor documentelor impuse de
legislatia in vigoare, in materia achizitiilor publice;
14. Notificare UCVAP, daca este cazul, si gestionarea relatiei cu UCVAP pe durata verificarii
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica;
15. Gestionarea relatiei cu ANAP;
16. Intocmirea si inaintarea spre aprobare a referatelor pentru constituirea Comisiei de evaluare si
numirea membrilor acesteia;
17. Transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;
18. Primirea si solutionarea solicitarilor de clarificari la documentatia de atribuire;
19. Primirea ofertelor;
20. Participarea la sedinta de deschidere a ofertelor si intocmirea procesului-verbal al sedintei de
deschidere a ofertelor;
21.Participarea la sedintele de evaluare a ofertelor, verificarea propunerilor tehnice si financiare si
intocmirea proceselor-verbale de evaluare;
22. Stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile;
23. Intocmirea raportului procedurii de atribuire;
24. Comunicarea rezultatului procedurii;
25. Intocmirea punctelor de vedere cu privire la eventualele contestatii depuse, in vederea
solutionarii acestora;
26. Elaborarea, cu sprijinul consilierului juridic, a contractelor de achizitie publica si inaintarea
acestora spre semnare;
27. Elaborarea anuntului de atribuire;
28. Intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare cétre ofertantul céstigator
29. Preluarea de la compartimentele de specialitate a proceselor —verbale de receptie partiald si finala;
30. Intocmirea actelor constatatoare pentru fiecare procedura de atribuire, in baza proceselor —verbale
de receptie partiala sau finala, acolo unde exista obligativitatea conform legii.
31. Isi insuseste si respecti prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si masurile
de aplicare a acestora;
32. Atributii privind prelucrarea datelor cu caracter personal GDPR;
33. Isi insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si masurile
de aplicare a acestora;
Alte atributii:
- stabileste impozitele si taxale locale
- calculeaza majorari de intarziere in cotele stabilite pentru sumele reprezentand impozite si
taxe constituite dar nevirate in termen;
- calculeaza penalitati pentru nedeclararea in termen a bunurilor mobile si imobile
dobandite;
- stabileste pe baza declaratiillor taxa asupra mijloacelor de transport apartinand persoanelor
juridice in conformitate cu legea;
- verifica instiintarile de plata anuale emise cu ajutorul tehnicii de calcul automatizate
din punct de vedere al concordantei cu datele din dosarul contribuabilului;
- efectueaza operatiuni de scadere din evidenta fiscala in cazul instrainarii mijloacelor de transport pe
baza certificatului de radiere;
- calculeaza taxa de firma, reclama si publicitate la persoanele juridice de pe raza comunei in conformitate
cu legea;


http://www.e-licitatie.ro

- tine evidenta cererilor de acordare a unor inlesniri la plata impozitelor si taxelor, a majorarilor
si penalitatilor conform prevederilor legale;
- urmareste respectare termenelor de plata stabilite prin referatele de esalonare la plata;
- intocmeste documentatia necesara pentru acordarea unor facilitati la plata impozitelor si taxelor
conform reglementarilor legale in vigoare;
- efectueaza operatiuni de scadere din evidenta fiscala in cazul instrainarii
autovehiculelor scoase din evidenta organelor de politie conform reglementarilor in vigoare;
- raporteaza anual taxele pentru autovehiculele evidentiate in matricola stabilind taxele pentru
cazurile la care au intervenit modificari;
- calculeaza la inceputul perioadei de impunere potrivit dispozitiilor legale, impozitele pe cladirile si
terenurile apartinand persoanelor fizice;
- recalculeaza impozitul in cazurile in care au intervenit modificari;
- la in evidenta si debiteaza cladirile nou construite pe baza documentelor
justificative(autorizatiei de construire, act de mediere autentificat de notarul public si sentinta civila);
- calculeaza taxa pentru mijloacele de publicitate, afisaj si reclama intocmind dosar matricol debitand
anual suma datorata pentru persoanele fizice si asociatiile familiale;
- verifica semestrial modul de determinare si incasare al taxei pentru eliberarea certificatelor, avizelor si
autorizatiilor in domeniul constructiilor;
- efectueaza transmiteri si confirmari de debite din impozite si taxe de la populatie catre localitati, ia
masuri legale pentru incasarea tuturor impozitelor si taxelor datorate de persoanele fizice, participand
la lichidarea ramasitelor;
- aplica masurile legale de executare silita conform legii pentru toti contribuabilii
care nu-si achita in termen sumele datorate;
- tine evidenta incasarii taxei de inchiriere — pentru contractele de inchiriere teren si cladiri persoanelor
fizice din domeniul privat;
- conduce si tine la zi evidenta nominala ( roluri ) prin introducerea tuturor matricolelor, a borderourilor
de debite, scaderi pentru impozitele si taxele de la populatie;
- calculeaza majorari de intarziere la sumele datorate si neachitate la termen;
- intocmeste instiintari de plata la impozite si taxe si face urmarirea in termen a debitelor restante;
- identificarea pe raza de activitate a persoanelor care poseda bunuri impozabile ;
- inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice, vizeaza si semneaza
carnetele si urmareste incasarea de la acestia a impozitului datorat;
- constatd contraventiile si aplicd amenzile si penalitatile prevazute de legislatia fiscala in domeniu;
- aplica sanctiunile prevdzute de actele normative aflate in vigoare, tuturor contribuabililor
persoane juridice, care incalca legislatia fiscala si ia masurile ce se impun pentru inlaturarea  deficientelor
constatate conform Ordonantei nr.2/2001 - Ordonanta privind regimul juridic al contraventiilor;
- analizeaza, cerceteaza si propune spre solutionare Consiliului Local cererile in legatura cu acordarea
de inlesniri la plata obligatiilor fiscale catre bugetul local, precum si a cererilor referitoare la operatiunile
de restituire si compensdri, in conformitate cu prevederile legale;
- urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotarérilor consiliului local, dispozitiilor primarului
sia celorlalte acte normative care reglementeazad impozitele si taxele locale precum si alte impozite si
taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele fizice;
-asigurd si pastreaza confidentialitatea informatiilor detinute si lucrarilor:
* incasarea impozitului si taxei pe cladiri,
* impozitul si taxa pe teren,
* taxa asupra mijloacelor de transport,
« taxa pentru eliberarea certificatelor, avizelor si autorizatiilor,
= taxa pentru mijloacele de reclama si publicitate,
» taxe speciale,
» facilitati comune pentru persoane fizice si juridice
- are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de control a tuturor



documentelor contabile, evidentelor si a oricdror altor elemente materiale sau valorice;

- are obligatia sa raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care le observa
in modul de executare a sarcinilor ce revin oricdrui angajat al institutiei, indiferent de functia pe
care o detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja prejudicii;

- tinerea evidentei si verificarea tuturor amenzilor de circulatie. transport public de célatori, etc.:

- identificarea sediului sau domiciliului debitorilor, cu sprijinul organelor de politie, Registrului
Comertului sau a instantelor;

- identificarea conturilor bancare sau a locurilor de munca ale debitorilor, cu ajutorul bancilor si a
Inspectoratului Teritorial de Munca, pentru efectuarea popririlor pe salarii sau pe conturile bancare;

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire: consilier
2. Clasal
3. Grad profesional DEBUTANT
4. Vechimea in specialitate necesara: -
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: primar si secretarul general al comunei
- superior pentru -
b) Relatii functionale: in conformitate cu prevederile regulamentului intern
c) Relatii de control: in limita atributiilor de serviciu , a competentelor si sarcinilor primite in
acest sens
d) Relatii de reprezentare: in conformitate cu delegirile de competenti si a sarcinilor primite.
2.Sfera relationala externa:
a) cu autoritdti si institutii publice: In limita competentelor si atributiilor de serviciu;
b) cu organizatii internationale: cu aprobarea primarului si a consiliului local;
¢) cu persoane juridice private: in limita sarcinilor primite si a prevederilor legale.
3.Limitele de competenta: in indeplinirea atributiilor care ii revin trebuie si aibi in vedere
dispozitiile si primarului si legislatia in vigoare
4.Delegarea de atributii: in baza aprobirii primarului.

Intocmit de:
1. Numele si prenumele: Costel Aurel Circin
2. Functia publica de.conducere: secretar general al comunei
3. Semnatura ......
4. Data intocmirii: 23.06.2621
Luat la cunostintd de catre ocupantul postului
1.Numele si prenamele: Sandu Emilia
2, Semndtars ... 0 seessn
3. Data: 23.06.2021.
Contrasemneaza:
1.Numele si prenumele: Carol Tauser
2. Functia : viceprimar
3; SEMMNAIYE v unmisnssmnssnis
4.Data  :23.06.2021



Denumirea Institutiet COMUNA CRUCEA

ANEXA NR .2 LA DISPOZITIA
Cod unic de inregistrare fiscala 4326876

Nr.42/23..06.2021

Salariul lunar brut incepéand cu date de 25 iunie 2021

Numele si Functia Gradatia Studii Coeficient
prenumele publica corespunzatoare conform HCL Salariul de Salariul lunar | Indemnizatie
de executie vechimii in nr. 6 /2019 bazi brut lunara bruta
munca conform HCL | (nu mai mare viceprimar
nr.6 /2019 de (limita
corespunzator | indemnizatie maxima de
gradului viceprimar) salarizare)
profesional si
vechimii in
munca
0 1 2 3 4 5 6 7
Sandu Consilier
Emilia grad 2 S 1,7675 3676 3676 6240
profesional
debutant
Primar Intocmit

Rusu Dofix

Referent Batca luliana




